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UTILISATION DE LA CLE SECURISEE CERTEUROPE CLASS 3+

Pour obtenir une clé USB sécurisée, suivre les étapes

décrites dans ’article suivant : http://www.adec-
La connexion au service re.cf;_uiert l’utilisation d’une cle USB de type Class 3+, U'outil etant protége . i e i e

CONNEXION AU ar acces securise via certificat. _
elle-ci doit etre branchee au moment de la connexion.

SERVICE

Se connecter sur le
site https://www.e-

@ https://www.e-huissier.fr/default.aspx

_______ I huissier.com

Sécurité de Windows B (o

Sélectionner un certificat |

]| XXXTEST JEREMY
Emetteur : CERTEUROPE ADVANCE...
Valide a partir du : 05/10/2011 au 05...

Adec Montpellier
Emetteur: CNHJ-PKI-CA
Valide 3 partir du : 05/08/2011 au 05...

Cliquer sur le lien:
Attention, futiisation de la clé demande que des pilotesgsoient instaliés sur le poste U Con neCtion avec la

\‘,' T e clé électronique

Certhuissier

J|  XXXTEST JEREMY
Emetteur : AC Certeurope Classe 3Pl...
Valide 3 partir du : 05/10/2011 au 05...

Cliquez ici pour afficher les proprié...

Sélectionner son
certificat et
cliquer sur OK

Organisation : Adec
Unité : WebSSO

Date de fin de validité : 05/082014
N de série : 14-c8-5b-ce-00-00-00-00-00-03
Authorité CA : CN=CNHJ-PKLCA

‘. G =T — J .

4 é.?d ' Bueies L Cliquer sur le
| » TN vy o) tow g .

MSSER " EspagefPor nel desHuissiers de Justieer n]em.‘l : _SERVICES .

MON ETUDE CNHJ [> PARTENAIRES z DOCUMENTATION L hUISS]er et le

. d e o o
-
L'huissier et le judiciaire | L'huissier et I'étude L'huissier et le tiers L'huissier et les J u IC] al re

IP NET COMMERCE » ESPACE ABONNE ADEC » SIREN-NFO GUEKiCHonS S EC U RACT
, IPNET » MINUTIER CENTRAL » -CONSTAT Echanges avecles

SV ETAT DES LIEUX » ADEC-TEL juridictions
, FICUBA » BANQUE BNP , ADEC-PSA

> SECURACT > BANQUE CDN > ADEC-SVI
s COFFRE FORT > BANQUE CM-CIC > ADEC-SMS

ELECTRONIQUE BANQUE CMARKEA
> ACTES DU PALAIS > BANQUE BP
> BANQUE CA
> BANQUE SG
> BANQUE CDC

de justice/ réforme de la gestion des > Code de lexécution
états de frais en matiére pénale Bibliothadue des actes

e-HUIS _ Saisir son code PIN

et cliquer sur OK

Paramétrage

‘ == paramétrer ici votre page daccueil
lel=]

Sauvegarder
la disposition
{o] ion avec |a clé & ique Certihuissi ((i@t//"
w
Attention, I'utilisation de la clé demande que des pilotes soient installés sur le @ =
- poste client. Dans le cas contraire, veuillez utiliser le CD fourni avec votre kit V) N
\‘ CertiHuissier ou téléchargez les sur le site CertEurope & 41 2 (345 6T 319 10
En cas de perte ou de vol du certificat RPSH, cliquez ici Toutes les actus

Le site WEB est optimisé pour les
navigateurs :

A o celugan

- Internet Explorer
- Google Chrome



http://www.adec-asso.com/a-la-une/obtenir-une-cle-3-un-abonnement-certihuissier.html
http://www.adec-asso.com/a-la-une/obtenir-une-cle-3-un-abonnement-certihuissier.html
http://www.adec-asso.com/a-la-une/obtenir-une-cle-3-un-abonnement-certihuissier.html

PREMIERE CONNEXION AU SERVICE

Lors de la premiére connexion, le systéme crée votre espace d’archivage et verrouille son acces strictement a
CONNEXION AU votre certificat.

Pour se faire, vous devez rattacher votre certificat a votre coffre.
SERVICE

Signification electronique des actes d'huissier de justice (SECURACT)

Un servica #j;::

Historique de session [+ ]
Q Déclaration de votre certificat 151138 @ Connexion au service SECURACT

Etape 1 - Récupération de votre certificat

Vous ne possédez pas a ce jour d'espace d'archivade dans le coffre fort de votre étude.
Il est nécessaire. afin de déposer des actes signifiés en votre nom. de procéder & la configuration de votre certificat personnel.

Charger au préalable les
informations de votre certificat.

Numéro de série -

281808
Détenteur du certificat -

XXXTEST JEREMY

Fonction du détenteur -

HUISSIER
Emetteur du certificat -

AC Certeurope Classe 3PIus v2

Date de validité -

Valide du 05/10/2011 au 05/10/2013

Etape 2 : Confirmation de la déclaration

e R - Conflrmer les .mf,or.rr.\?tlons
M eme— ! une fois celles-ci verifiees.




TABLEAU DE

BORD

TABLEAU DE BORD SECURACT

Le tableau de bord (ou agenda) est configuré
en tant que page de démarrage.

Les

notifications sont classées en 4

catégories :

- Les significations remises a domicile SR o cno
o Passé 24h de non consultation de J
’acte apres signification de votre - _ o )
. . ey s s 9 Significations considérées comme remis a domicile.
part, celui-ci est considéere )
comme remis a domicile -

Les significations en attente de
consultation par les destinataires

Les significations remises a personne

o Cette catégorie concerne les
actes consultés par les
destinataires dans les 24h apres
signification de votre part

Les retours de significations

o Dans le cas des actes ou le
destinataire peut répondre
(Saisie-attribution par exemple)

w1
} .
:9 >

ACCUEIL  SIGNIFICATION D'ACTES  SIGNIFICATIONS EDI

) Tableau de bord SECURACT

Evénéments non visualisés

- Vous avez la possilité de passer en vue les éléments présents

>

dans les listes suivantes. via l'icdne

- Cliquer sur l'icone /~ afin d'afficher le détail complet d’une

g N\
o
2 Significations en attente de consultation

11 Retours d'acte en attente de consultation.

&'securact

stopifipalton - o Sl S e n e B

Signification electronique des actes d'huissier de justice (SECURACT}

Un setvice &de‘: | h‘
-

Bienvenue Maftre MARRON JEREMY.
nous sommes le 18/09/2013

|
Historique de session [+ ) I
15:27:15 @ Connexion au service SECURACT I

Aide et documentation

r Manuel d'utilisation SECURACT

‘ / L'outil de signature et d'archivage
.- ADEC

\%i_‘ Les clés de signature qualifiée et
* d'authentification

., La signature qualifiée des actes
dématérialisés. I'archivage
électronique

Dans cet encadré s’inscrivent toutes les actions
effectuées depuis votre connexion sur le service

Cliquer ici pour déployer

Historique de session :_
15:27:15 @) Connexion au service SECURALCT o

MR- AN-N0 5 Cirnficafines MADLCC naccfn mes s un

[’historique complet




Cette partie recense toutes les notifications non

consultées
r
TABLEAU DE [+
2 Significations en attente de consultation
BORD ; ;
— Cliquer pour déployer la
| () _ ___ g 020 .
g Significations considérées comme remis a personne. LI liste des notifications de la

catégorie

o
9 Significations considérées comme remis a domicile. Cli quer sur la lou pe
afin d’afficher le
_ o »  détail de la
11 Retours d'acte en attente de consultation. S]gn]flcatlon
- concernée
Cliquer sur Uceil pour passer
la notification en ‘vue’ N
\
AN
I N
\
\
11 Significations considérées comme remis & personne. \\
\
afficher | 10 |E| lignes par page Fiffrer dans fes rdsuliats: S \
\
\
REf. dépit 4 Date dépit Fichier déposé Destinataire Evénement \¥ _
|
o I 1 T i T T O T B 18[09‘1'2013 2 I o o e e e B e e B BAMQUE TEST Dép&tdel'attesmtionde,,, :C‘Fj:}l
2 EME ESSAl 31/07/2013 9991 2 EME ESSAI_20130731_1210.., BAMGQUE TEST Dépét de l'attestation de... &>
ESSAI ADEC 31/07/2013 9991 FSSAI ADEC 20130731 09161...  BAMQUE TEST Dépét de l'attestation de... >
MAREF 24/07/2013 9991 MAREF 20130724 142454.pdf BAMGQUE TEST Dépét de l'attestation de... >
. . , . REF_AMMECY 24/07/2013 9991 REF_AMMECY 20130724 14512,., BAMQUE TEST Dépét de |'attestation de... >
A partir du moment ou le detail de
. . . , reuniond209 02/058/2013 29991 reuniond209_20130902_1519.., BAMQLE TEST Deépdt de ['attestation de... @
la signification est appelée par la
. . . . SA-CE-20130913-1 13/09/2013 9991 SA-CE-20130913-1_20130913.., BAMGQUE TEST Dépét de |'attestation de... >
loupe, la notification non visualisée
e 4 7 7 Saisie-Attribution-2. .. 12/09/2013 9991 Saisie-Attribution-201309... BAMQLE TEST Dépat de l'attestation de... @
est consideree comme consultée et
, 2 . TEST_CE_1 27/08/2013 9291 TEST_CE_1_20130827_095637... BANQUETEST Dépdt de ['attestation de... @
n’apparaitra plus dans la liste
r TEST CE_ 2 27/08/2013 9931 TEST CE_2 20130827 _100115... BANQUE TEST Dépdt de ['attestation de... @
i sur i i n




ACCUEIL SIGNIFICATION D'ACTES  SIGNIFICATIONS EDI RECHERCHER MON COFFRE-FORT

FORMULAIRE DE

G SIGNIFICATION

Vs Historique de session [+ ]
SIGNIFICATION

./ Formulaire de signification par voie électronique 16:22:42 @ Connexion au service SECURACT

D’ACTES

Etape 1 : Saisie de la référence de dépdt et sélection du destinataire

Référence de dépdt étude

"_-__________l
_ | _ zsaisitvotre rterence e depdt | n

Zone de saisie de votre
référence de dépot

Champ de recherche de
destinataire

Cliqguer sur Rechercher afin de

- ————————— lancer la recherche
I Résultat de la

: recherche

Sélection du partenaire destinaire

—l: afficher lignes par page Fiffrar dans fag rasuffars: |
e - Nom Destinataire - Cliquer sur le destinataire voulu
SIRE . s S e pour le sélectionner
I sure ]
——

Annuler




FORMULAIRE DE SIGNIFICATION (SUITE)

:) Destinataire selectionne

SIGNIFICATION

D’ACTES

Pmsm:zm-

Informations destinataires » SRR (N° INSEE - 55 : | Saisie vente (ttre § art 812 138) =] -
M?“ e e — ! Vous ne pouvez actuellement transmettre de signification. aujourd'hui le destinataire ne recoit que ce type d'acte selon les !
Tél. fixe - === ! horaires suivants - de 08h00 a 12h00. i

Tél. port : S L o

Dans le cas ou les horaires de
signification de ce type d’actes ne

sont respectés, un message
Nature de l'acte

———— - =

l d’erreur est affiché
R=mea==================.= 4
* Sélectionner la nature de I'acte a signifier 1| Choisir ... E: Dépller la liste déroulante afin de
L ————————————————————— ol m— e e e e e e - e ’ . \
selectionner la nature de ’acte a
signifier
Acte(s) a signifier Liste des extensions autorisées : jpdf. doc docx. .odt
= = - :_ L Cliquer sur Ajouter pour joindre vos
EEESy 0000 T B actes.
] . Formats acceptés : .pdf
Il est nécessaire de
brancher VoS clés
CERTEUROPE afin de ) ML
Parametres de signification
Paramétrage certificats :
Sélection du certificat de signature - ;' __________ ';
Saisir les codes PIN de vos |Aucun certificat de signature trouvé [w] 1 Recharger YR
’ 5 I e I )
cles : . E Sélection du certificat d'authentification : 1Code PIN : » erltificats 1
e De signature [ =1 | :
électronique qualifiée il e A b

Visualisation des actes avant signification :

e D’authentification

Activer la visualisation des actes avant dépot de signification

Cliquer sur Signifier
afin de lancer e
processus de

Cliquer sur recharger les certificats
si nécessaire

signification




- PROCESSUS DE SIGNIFICATION

>
SIGNIFICATION 3
Légende
D'ACTES W Conversion au format PDF/A des acte(s) & déposer ||I___..I"r Etape terminée

avec succes

. Signature gqualifiee des actes

Etape en cours
Création du dépédt et remise dans le coffre fort destinataire -'.l d’executlon

Envoi d'un mail et d'un sms au destinataire

* Etape terminée
sans succes

Création de 'attestation de dépot

Création du dépdt avec attestation et remise dans votre coffre pour archivage

Liste des étapes de significations :
e Conversion au format PDF/A des actes
o La conversion en PDF/A est faite selon la norme 1.4. Elle assure une lisibilité des données pendant 30 ans
e Signature qualifiée des actes
o Chaque acte est signé électroniquement par votre certificat de signature qualifiée selon la norme de signature personnelle PKCS7
e Création du dépot et remise dans le coffre-fort destinataire
o L’acte est déposé dans le coffre-fort destinataire en ayant été authentifié par votre certificat Class 3+, assurant de votre identité
émettrice
e Envoi d’un mail et d’un SMS au destinataire
o Le partenaire destinataire est informé par voie électronique et téléphonique de votre dépot
e Création de [’attestation de dépot
o Un justificatif de la signification pour le destinataire est créé en un fichier XML, celui-ci assure |’horodatage et ’émetteur de la
signification
e Création du dépot avec attestation et remise dans votre coffre pour archivage
o Afin de garantir ’archivage de vos significations, un fichier ZIP est déposé dans votre coffre-fort contenant les actes signifiés et

|’attestation de dépot




FORMULAIRE DE ACCUEIL SIGNIFICATION D'A‘CTES SIGNIFICATIONS EDI RECHERCHER MON COFFRE-FORT

@

s s s
RECHERCHE
3 Historique de session L+ ]
S ) Rechercher une signification 2% Ot ot el IR
Datedesignifiations qu| [Ma  |F Etat delaremise » [ Tous [=]

Référence delatede [ ' Nom document » |
signification »

Destinataire » thote desinatane v Nature de late » | Tous [+]
Soure » Toutes  [+]
Renseigner les criteres | —— [F=====- : Réinitialise le
. 1 .
de recherche, puis S o @ Rechercher I (B Réinitialiser [N —— formulaire de
W cliquer sur Rechercher | S : recherche
|
|
|
|
|
|
A
il -
« . Resultat de la recherche
afficher ﬂ lignes par page Fiftrer dans fes résuftats : | C[iquer sur la [Qupe
afin  d’afficher le
Date dépit 4 Ftat dépiit Référence dépit Fichier déposé Destinataire - détail de la
. Ta )| E_
07/06/2013 Remis & personne D20130607_245 9991_D20130607_245_20130607_143825.... BANQUE TEST |_):_ | signification concernée
11062013 Remis & personne test_fred_1 9991 _test_fred_1_20130611_114457.pd... BANQUE TEST o (Voir partie détail
18/07/2013 Remis & domicile test_1207 9991 test_1907_2013071%_144325.pdf  BANQUE TEST }9; signification)
9991_MA-REF- ~
19/07/2013 Remis & domicile MA-REF-ETUDE - BANQUE TEST >
ETUDE_20130719_150540.p...
23/07/2013 Remis & personne M&_REF 9991_MA_REF_20130723_153518.pdf BANQUE TEST 9.
24/07/2013 Remis & personne REF_ANMECY 9991_REF_ANNECY_20130724_145124.pdf BANQUE TEST o,
24/07/2013 Reemis & personne MAREF 9991_MAREF_20130724_142454.pdf BANQUE TEST 9.
31/07/2013 Reemis & personne ESSAI ADEC 9991_ESSAI ADEC_20130731_091613.pdf  BANQUE TEST o
31/07/2013 Reemis & personne 2 EME ESSAI 9991_2 EME ESSAI_20130731_121048.pd... BANQUE TEST 9.
27/08/2013 Reemis & personne TEST_CE_1 9991 _TEST_CE_1_20130827_095637.pdf  BANQUE TEST o,

10 sur 25 [ Début [ Préc. n 2 [ 2] suiv. [ Fin |




FICHE DETAILLEE

>

DETAIL

1. Acte coffre-fort

destinataire

signifié¢ dans le
kS Cette partie détaille le dépot de votre acte
signifié¢ dans le coffre-fort destinataire

(horodatage, nom du fichier déposé, statut...)

2. Attestation de dép6t dans votre coffre-fort

Une copie de la signification est déposée dans votre
coffre pour archivage, elle est incluse dans un
fichier ZIP contenant également [’attestation de
dépot de ’acte signifié au format XML (horodatage,

nom de votre archive dans votre coffre-fort...)

3. Avis de réception remis dans votre coffre-fort
La signification de ’acte n’est remise a personne que si celle-
ci est téléchargée par le destinataire dans les 24h suivant le
dépot.
Au-dela, celle-ci est considérée comme remise a domicile.
Une attestation de remise est alors déposée dans votre coffre-
fort dont le détail est affiché dans cette partie (horodatage,

nom du fichier PDF de remise, statut...)

4. Retour d’acte
Dans le cas ou le destinataire peut répondre (Ex : Saisie-

attribution)

5. Historique
Cette partie recense toutes les actions huissier de justice et

destinataire partenaire concernant ’acte signifié.

PE— L — > h— o — > —

o
)

Historigue de session
17:12-25 @ Connexion au service SECURALT

Détail d'un acte sidnifié

@

Passer en vue dans |'ﬂ'EEI'H:|ﬂ

Arte signifi& dans le coffre-fort oestinataire

» REfEremie dela
recusis

» Diate depht TIO8 2003 14:52-55

s Dooument signifie  9991_TEST_MODALITE_REMISE_| 2000977 145203 paf

TEST_MDDOALITE_REMISE_I
Destinatalre -

BANDUE TEST [N SIRET SIRET |
Fe 5 —

ik = =

» Mature oz racs Saksie attribution

» Efat de ba remise ¥ ﬁ nalt%rﬂlé a persanne au

Attestation de o&pdt remise dans voitre coffre fort

» Date gz ka signification

» Dooument depose dans votre
woffre

» MO XML jpreuve ou a2pdt dans
toffre oestinataing!

TEND/ 2002 145342

BANOUE_TEST__TEST_MODALITE_REMISE_]_20130017_145313.21p

attestation_oepot omi

BAvis oe réception remis dans votre coffre fort

» Dt remise TR/D/ 2013 145831

» Mo attestation remise Jeposes

ans votra coffres 9991 TEST_MODALITE REMISE | 20130017 145203 Remist pof | KAl
» Etat de la remise & Artels) remis & personne au cestinataire

Retour a'acte remis gans votre coffre fort

» Dte de retour TR/O/ 2003 155730

» DT U retoaur
dfpos danswotre DOOI_TEST_MODALITE_REMISE_1_ 20130017 145203 SAISIE_ATTRIBUTION pof
offre!

» Etat du retour .+ REponse 08posée dans le toffre fort Stude

Historigue

Filtrer dans los rdsuitets:

Affichar u ignes par pPage

Date i Message

T Fichiar $951_TEST_MODALITE_REMISE_I_20130817_145203 pof (Procis-wertal ce salce aSribudon (2upris oun stnilssamant el
& fenilr cas cormphes Cia SApdEY Ciposs dars b coffe cesnataire BANQUE TEST D

i ETE T Fichier BANGQUE_TEST__TEST_MODALITE REMISE_1_Z0130617_145313 2p' (Procks-werbal e saishe aSribudon (2UDrés dun
dizpllzmarneant Fabilite & henir ces comiptes cie S8nde)) cénoss cars wine cifhe pour ardiage

IT/OS/Z0LE 145346 Mall calerte pour Sépdtraremis 2u casdratzing BAMQUE TEST [ i s 3

I7/0S 2013 14:58:31  Ordaton oe lemesmtion de remise S951_TEST_MODAITE_REMISE_I_201309017_LI45203_REMISE oo d personne

IT/0S 2013 14:58:31  Déipdtce Famesmtion o remise $991_TEST_MODALTE_REMISE_1_I0I30817_l45203_REMISE pof

IT/OS/I0LE 14:5831  Téldchargement par e desSnataire

17082013 155730 Rémomse céposée par e castrataine BANGQUE TEST

-7 sur 7 ||:|ihul: I Eracadant n Sulvant IFIn |

Cliquer sur cette icone
afin de télécharger votre
archive contenant :

e Votre acte signifié
e |’attestation de dépét
dans le coffre destinataire

Cliquer sur cette icone
afin de  télécharger
|’attestation de remise
au destinataire (a
personne ou a domicile)

Cliquer sur cette icone
afin de télécharger le
retour d’un acte (dans le
cas ou le destinataire
peut répondre)
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ACCUEIL  SIGNIFICATION D'ACTES  SIGNIFICATIONS EDI  RECHERCHER! MON COFFRE-FORT :

—
FRUUEER P R ]
1

LIEN VERS

VOTRE COFFRE
Cliqguer sur ce lien afin
d’accéder a votre coffre-fort
électronique communiquant

FORT

Occupation

P, .
* + < o, L 4 @ @ *®
Revenir Créer dossier Déplacer Renommer dossier Télécharger Transférer Editer propriétés Supprimer
r_~ Mon coffre-fort Mon coffre-fort
. r’ = — Nom av Taille av Date av
_ Z
& =N =l ST Dessoow 27.19 Ko 17/06/2011 10:26
La ConneXion re Uiert a & = & O an e — 61.13 Ko 15/06/2011 15:33
q BN = e e = 27.20 Ko 15/06/2011 15:56
’ ili = SESsames DS OReTT o < :
[ uti llsateur de ﬂ = = E 27.20 Ko 16/06/2011 10:49
A= e o —— 51.65 Ko 09/08/2011 10:03
renseigner son Y 338.20 Ko 22/08/2011 15:45
. e 27.19 Ko 15/06/2011 18:58
Certlflcat ﬂ == __Or Jees oo 27.19 Ko 16/06/2011 10:27
’ o e 268.58 Ko 15/06/2011 09:41
T e — S e 268.58 Ko 15/06/2011 09:40 L

© Cecurity.com. Tous droits réserveés.




